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CommSy bietet die Moglichkeit, Materialen zu erstellen. Diese Materialien sind dann fir
alle Raum-Teilnehmer sichtbar, nicht aber zwangslaufig fur alle bearbeitbar (siehe
Abschnitt ,,Zugriffsrechte”).

Auch wenn CommSy eine geschlossene Plattform ist, miissen Sie Textpassagen, die aus
Blichern oder Internetseiten stammen, als Quelle kennzeichnen.

Hierbei ist es egal welche dulRere Form Sie fiir die Quellenangabe verwenden. Die
Hauptsache ist, dass Sie die Quellen angeben.

Beim Erstellen neuer Materialien kénnen Sie mit der Bibliothekarischen Angabe (kurz.
Bibl. Angabe) dem Material vorab die richtige Publikationsform zuordnen.

StandardmaRig ist bei ,Bibl. Angaben” keine Angabe hinterlegt.

So erstellen Sie ein neues Material:

1. Loggen Sie sich mit Ihrer Kennung und lhrem Passwort auf dem jeweiligen CommSy-
Portal ein.

2. Rufen Sie den gewiinschten CommSy-Raum auf, in dem Sie einen neuen Eintrag
erstellen mochten.

3. Rufen Sie in der Navigation die Rubrik ,,Materialien” auf.

4. Klicken Sie unter ,, Aktion auswdhlen” ,,Neuen Eintrag”.

v" Sie sehen die Detailansicht lhres neuen Materials.

Materialien (0 von 0)

0 Neuer Eintrag
8 Drucken

Keine weiteren Eintrage vorhanden.

W As gelesen markieren
@ Kopieren
Herunterladen

[ Léschen

Abb. 1: Icon ,,Neuen Eintrag erstellen”

Weiter auf der ndchsten Seite
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5. Geben Sie einen gewiinschten Titel in das Eingabefeld , Titel eingeben” ein.

(&S Material 18/18~ [P

[Titel eingeben]
Etherpad als Editor verwenden
Nur von Josephine Kraus bearbeitbar |

Deaktiviert ]

Deaktiviert bis

Bibl. Angaben j

Abb. 2:Detailansicht eines Material-Eintrags.

6. Wahlen Sie aus ob:

a) Sie Etherpad als Editor verwenden mochten.

b) Das Material nur von lhnen und der Raummoderation bearbeitet werden darf.
c) Das Material vorerst deaktiviert werden soll.

d) Bis wann das Material deaktiviert werden soll.

e) Sie bibl. Angaben angeben mochten.

7. AnschlieRend speichern Sie Ihr Material.

v |hr Material-Eintrag erscheint in der Rubrik ,,Materialien”. Sie kénnen Ihren Material-
Eintrag aber noch erweitern und mit weiteren Daten anreichern (siehe nachsten
Abschnitt ,Einen Material-Eintrag erweitern®).

Mit der Wahl des Etherpads als Editor wird einmalig festgelegt, dass die
Texterstellung ausschlielRlich mit diesem Editor erfolgt.

Etherpad bietet nur eine begrenzte Auswahl an Formatierungen an!

Nachtraglich kann die Editor-Auswahl nicht mehr gedndert werden!

®®© CC-Lizenz (by-nc-sa) schulesh@commsy.net Seite 3 von 6
2006 - 2017 CommSy-Team



comm E)SY

Einen Material-Eintrag erweitern:

Einen Material-Eintrag erweitern:

Die Erweiterungsmoglichkeiten sind in CommSy 9 in verschiedene Bereich unterteilt.
Diese Bereiche kdnnen Sie getrennt voneinander bearbeiten. Mit den Bereichen kdnnen
Ise folgenden Erweiterungen an einem Material-Eintrag vornehmen:

e eine Beschreibung verfassen,

e Dateien anhangen,

e Schlagworter, Kategorien und Eintrage zuordnen,
e Workfloweinstellungen vornehmen,

e Abschnitte erstellen.

Eine Beschreibung verfassen:

1. Um fir den Material-Eintrag eine Beschreibung zu verfassen, klicken Sie auf das Icon
,bearbeiten” im Bereich , Beschreibung“.

Zuletzt geéindert: 04.11.2016 11:16

JK Ge#ndert von: Josephine Kraus
Beschreibung 3
Dateien (0)

Abb. 3: Icon ,bearbeiten” im Bereich ,,Beschreibung” um eine Beschreibung fiur Ihr Material zu verfassen.

2. Geben Sie lhren Text flr die Beschreibung ein.

3. Klicken Sie auf den Button , Speichern”.

v" |hre Beschreibung fiir den Material-Eintrag wurde erstellt und ist sofort in der
Detailansicht sichtbar.
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Dateien anhangen:

1. Um dem Eintrag Dateien anzuhangen, klicken Sie auf das Icon ,bearbeiten” im Bereich
,Dateien”.

Dateien (0) 3

Kein Inhalt vorhanden

Abb. 4: Icon ,bearbeiten” im Bereich ,Dateien” um Dateien an lhr Material anzuhdngen.

2. Nun haben Sie zwei Moéglichkeiten Dateien hochzuladen.
a) Ziehen Sie Ihre Dateien per Drag & Drop in das grau hinterlegte Feld.
b) Klicken Sie auf ,0Oder verwenden Sie den Dateiauswahldialog” und wahlen Sie die
entsprechende Datei aus einem Verzeichnis Ihres Computers aus.
3. Klicken Sie auf den Button , Speichern”.

v |hre Dateien wurden an den Material-Eintrag angehangen.

Zugriffsrechte zuweisen:

» Um Zugriffsrechte zuzuweisen, klicken Sie in der Detailansicht lhres Materials auf das
Icon , bearbeiten” im Bereich ,Zuordnungen”.

v
Zuordnungen (0) & v
Zugeordnete Eintrage: Kategorien: Schlagworter:

Keine Zuordnungen vorhanden Keine Zuordnungen vorhanden Keine Zuordnungen vorhanden

» Damit andere Raum-Teilnehmer den Eintrag nicht bearbeiten kénnen, setzten Sie ein
Hakchen vor ,,Nur von Ihr Name bearbeitbar.
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Neues Material

Nur von Josephine Kraus bearbeitbar

Deaktiviert O

Deaktiviert bis

Bibl. Angaben j

Abb. 5: Ausgewahlte Option, die eine Bearbeitung des Material nicht durch andere Raumteilnehmer
ermoglicht.

Eintrage, Kategorien und Schlagworter zuordnen:

» Um flr einen Eintrag Zuordnungen zu Eintrdgen, Kategorie oder Schlagwortern
vorzunehmen, klicken Sie auf das Icon , bearbeiten” im Bereich ,Zuordnungen*.

» Setzten Sie ein Hakchen vor dem entsprechenden Schlagwort bzw. der entsprechenden
Kategorie.

Zuordnungen

Zugeordnete Eintrage Kategorien Schlagworter

bW
b [] 2
] 3

Abb. 6: Ausgewahlte Kategorie im Bereich ,Zuordnungen®.

Weitere Informationen zu Strukturierungshilfen (Schlagworter,
Kategorien und Eintrdge zuordnen) finden Sie in der Handreichung
,Inhalte strukturieren”.
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